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(Casa abierta al tiempo

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

PROCESO PARA EL TRAMITE DE BECAS 2024

Instructivo para el registro, envio y presentacién de la Carta Compromiso para el pago de la Beca de

Continuacion de Estudios

1. Ingresa al link https://siae.uam.mx:8443/sae/pos/aercwbegm002 (se habilitara el registro a partir

del 9 de abril de 2024)

2. Elingreso es con la matricula y la contrasefia del médulo de informacién escolar.
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Ingrese su mtricula y Iz contrassiiz del “Madula de Licenciaturs”
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3.  En la secciéon de Carta Compromiso Continuacion de Estudios: da click en imprimir la Carta

Compromiso:
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4.  Firma la carta compromiso (la firma deberd ser igual a la Identificacién Oficial) en tinta azul o
negra, como se muestra en el ejemplo (si la carta se imprime en mas de una hoja cada hoja debera ser
firmada).

0021 100 14L308.141 114 BOB et SR CHBEECIOS

PAGO DE BECA DE ANVEL LCENGATIRA

5. Ingresa a la seccién de Documentos “Beca Asignada”.

— e 0 )
4 Sistema de Administracién Escc X | = i

« c ® O 8 o https//siae.uammx844 o 00 B8 % @ & @ =

Registro de Documentos
Casa abierta al tiempo. Alumno : ROSAMARIA ESCOBEDO GRANADOS
(OExcelencia

Selecciona el tipo de beca asignada y

presiona el botén "Cargar (O Servicio Social
Carta Compromiso documentos” (Continuacién de Estudios
Servicio Social
Documentos - Beca ‘
Asignada

Documentos Beca Activa

Documentos de Servicio
Social

Documentos para Solicitud
de Beca

Estado de revisién de
documentos

Registro de cuenta CLABE

Cerrar Sesion G
Sistema de Administracién Escolar 29/09/2021
L ™

Ll

m

5 w0823
EGHDN ¥ P.
B 0002021

6. Escanea el documento, guardarlo en formato PDF y registralo en la opcién CARTA COMPRMISO
(debera ser legible, el nombre del archivo no debe tener caracteres especiales ni espacios en
blanco v no debe tener un tamaiio mayor a 1MB):

a) Carta Compromiso debidamente firmada (la firma debera ser igual a la de la
Identificacion Oficial).

7. Ingresa a la seccion de Estado de Revision de Documentos y verifica el estado de los documentos
revisados.

8. Cerrar Sesién

Unicamente en caso de tener problema con la cuenta bancaria registrada y requerir el cambio
de la CLABE Interbancaria, del 08 al 12 de abril deberas escanear y enviar tu identificacion oficial o
credencial de la UAM al correo electrénico tramitesbecas@correo.uam.mx (envia solo un correo
electrdnico) el asunto lo deberas nombrar en el siguiente orden y con los siguientes criterios:

e NUmero de matricula
e Un guion bajo


mailto:tramitesbecas@correo.uam.mx

e CCLABE (Cambio CLABE)

e Un guion bajo

e Los tres primeros caracteres de la Unidad: AZC, CUA, IZT, LER o XOC
e Un guion bajo

e CE (Continuacién de Estudios)

e Un guion bajo

e Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)

Ejemplo: 2144500265 _CCLABE_XOC_CE_RiveraGuzmanMiguelAngel.pdf

En el texto del correo se debe escribir la causa o motivo de la solicitud del cambio de
la CLABE Interbancaria

Una vez revisado el correo se te dard respuesta de “ACEPTADO” y podras ingresar al sistema
para modificar la CLABE Interbancaria y registrar nuevamente el Documento Bancario.

Deberas registrar el Documento Bancario de la nueva cuenta:

o Debe tener los siguientes datos: Nombre completo del beneficiario, Nombre del Banco,
Numero de cuenta y CLABE Interbancaria.

o Lacuenta debe ser de débito y es obligatorio que se encuentre a nombre del beneficiario.

o Debe permitir transferencias electrdnicas, retiros y depdsitos mayores al monto total de
la becay no debe tener limite de depdsitos al mes (se recomienda nivel 4); La beca podra
ser cancelada si el deposito es rechazado por problemas con la cuenta bancaria.

o La cuenta debe pertenecer a una institucidn bancaria que resida dentro del territorio
nacional.

o Se aceptan cuentas de los siguientes bancos: BBVA, Banamex, Santander, HSBC, Banorte,
Scotiabank, Banco Azteca, Inbursa, Banregio.

o NO SE ACEPTAN CUENTAS DE: Banco SOFOM, Banco IXE, Banco Wal-Mart, Cuenta
Efectiva Jévenes de Bancoppel o Banco Ahorro Famsa.

o NO SE ACEPTA MONEDERO ELECTRONICO.

o NO DEBE SER CUENTA DE INVERSION.

=  Ejemplo:

Registrar la cuenta CLABE la cual estd integrada por un conjunto de 18 digitos numéricos y
selecciona el banco, almacena la informacion. Debe realizarse una sola vez y correctamente
debido a que no se podra modificar la informacion posteriormente (si ya realizaste este proceso
en otra modalidad de beca no es necesario que la vuelvas a registrar)



casa bl o Registro de cuenta CLABE

Carta Compromiso
Trimestre al que se aplicard el proceso: 201

Registro de Documentos Nombre: EFREN DIAZ GOMEZ Unidad: XOCHIMILCO

Registrn de cuenta CLABE Division: CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADES Plan: SOCIOLOGIA

Cerrar Sesion G»

1. Captura la cuenta clabe (sin espacios) donde se realizara el dEpﬂS\tD del monto correspondiente con sus 18 digitns
2. Selecciona el banco al cual pertenece la cuenta clabe que se ha capturado
3. Aimacena la informacion

Cuenta clabe (Sin espacios) Banco
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Ingresa a la seccidn de Estado de Revisién de Documentos y verifica el estado de los documentos
revisados.

Cerrar Sesion

S| EL DOCUMENTO SE ENCUENTRA RECHAZADO SE DEBE ELIMINAR Y REGISTRAR NUEVAMENTE
EL CORREGIDO.

IMPORTANTE

Para recibir el pago de la beca es requisito indispensable registrar en el sistema los documentos
indicados, recuerda que el nombre de los archivos no debe tener caracteres especiales, ni
simbolos o espacios en blanco, ademas no debe tener un tamafo mayor a 1MB.

1) Carta Compromiso debidamente firmada.

Los documentos se revisaran y seran aceptados o rechazados (En caso de ser
rechazado algun documento deberas eliminarlo y registrar el correcto).

Para recibir el pago de la beca es requisito indispensable que la CLABE
Interbancaria sea la misma que el documento bancario y esté a nombre del
beneficiario.

La fecha limite para registrar los documentos sera el 12 de abril hasta las 18:00hrs
y la revisién documental se podra realizar y corregir hasta el 19 de abril hasta las
18:00hrs, en caso contrario, no se podra realizar el pago el ultimo dia habil del mes
de abril o dentro de los 5 primeros dias habiles del mes de mayo.

"Este programa es publico ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso
para fines distintos a los establecidos en el programa”.



