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UNIVERSIDAD ALTONOMA METROPOLITANA

PROCESO PARA EL TRAMITE DE BECAS 2024

Instructivo para el registro, envio y presentacion de la Carta Compromiso, documento

bancario y registro de CLABE Interbancaria para el pago de la Beca

1. Ingresar al link htips://siae.uam.mx:8443/sae/pos/aercwbegm002 (se habilitara el
registro a partir del 25 de abril de 2024)
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Ingrese su matricula y la contrasefia del "Madule de Licenciatura”.

#) Ingresar @ Limpiar

2. Elingreso es con la matricula y la contrasefia del médulo de informacién escolar.

3. En la seccion de Carta Compromiso Servicio Social: Dar click en imprimir la Carta

Compromiso:
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Carta Compromiso -
Servicio Social

=

Carta compromiso
Excelencia

Documentos - Beca
Asignada

Documentos Beca Activa

Documentos de Servicio
Social

Documentos para
Solicitud de Beca

Estado de revision de
documentos

Registro de cuenta
CLABE

A
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https://siae.uam.mx:8443/sae/pos/aercwbegm002

4. Firmar la carta compromiso (la firma deberéa ser igual a la Identificacion Oficial) en tinta
azul o negra, como se muestra en el ejemplo (si la carta se imprime en mas de una hoja, todas
deberan ser firmadas),

0211800 B

NVERSIBAB A WETAOPOLTANA

5. Ingresar a la seccion de Registro de Documentos (Documentos Beca Asignada)

C
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@ O 8 * Lo
Registro de Documentos - Servicio Social

Alumno : ¢
Matricula:

Carta Compromiso -
Servicio Social

iNo se encontro registro de becas para la matricula de ingreso!

Carta compromiso

Excelencia

Documentos - Beca
Asignada

Documentos Beca Activa

Instrucciones
= Elige en mend de opcienes el TIPO DE DOCUMENTO.
« Elegir con el botén BUSCAR ARCHIVO el documento requerido
« Presionar el botén ALMACENA DOCUMENTO para almacenar el archivo
« EN caso de ser necesario puedes dar de baja el documento registrado. Para ello utiliza el botén
ELIMINA REGISTRO.

= Si deseas registrar mas de un documento debes repetirlos primeros 3 pasos
Documentos de Servicio
Social

Deocumentes para
Solicitud de Beca

Estado de revision de

documentos

Registro de cuenta

CLABE

Sistema de Administracién Escolar

6. Escanea de forma independiente los documentos solicitados, guardalos en formato PDF
y registralos (Deberan ser legibles, el nombre del archivo no debe tener caracteres
especiales ni espacios en blanco y no debe tener un tamafio mayor a 1MB):

A. Documento Bancario indicando el niimero de matricula.

[e]

o

El documento debe tener los siguientes datos: Nombre completo del beneficiario,
Nombre del Banco, Numero de cuenta y CLABE Interbancaria.

La cuenta debe ser de débito y es obligatorio que se encuentre a nombre del
beneficiario.

Se aceptan cuentas de los siguientes bancos: BBVA, Banamex, Santander, HSBC,
Banorte, Scotiabank, Banco Azteca.

Debe ser cuenta de cheques.

Debe permitir transferencias electronicas, retiros y depdésitos mayores al monto
total de la beca y no debe tener limite de depdsitos al mes (se recomienda nivel 4);
La beca podra ser cancelada si el depdsito es rechazado por problemas con la
cuenta bancaria.

NO SE ACEPTAN CUENTAS DE: Banco SOFOM, Banco IXE, Banco Wal-Mart
o Cuenta Efectiva Jévenes de Bancoppel.

NO SE ACEPTA MONEDERO ELECTRONICO.



B. Carta Compromiso debidamente firmada (la firma deberad ser igual a la de la

Identificacion Oficial).

C. CURP

7. Ingresar a la seccion de Registro de cuenta CLABE

—>
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8. Registrar la cuenta CLABE la cual esta integrada por un conjunto de 18 digitos numéricos
y selecciona el banco, almacena la informacion. Debe realizarse correctamente una
sola vez debido a que no se podra modificar la informacion posteriormente (si ya
realizaste este proceso en otra modalidad de beca no es necesario que la vuelvas a

registrar).

Gasa ablerta a tiempo

Carta Compromiso

Registro de cuenta CLABE

Trimestre al que se aplicard el proceso: 201

Registro de Documentos

Registro de cuenta CLABE

Cerrar Sesion &

Nombre: EFREN DIAZ GOMEZ

Division: CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADES

1. Captura la cuenta clabe (sin espacios) donde se realizara el depdsito del monto correspondiente con sus 18 digitos

2. Selecciona el banco al cual pertenece |la cuenta clabe que se ha capturado
3. Almacena Ia informacién

Cuenta clabe (Sin espacios):

Unidad: XOCHIMILCO

Plan- SOCIOLOGIA

Banco:

10
ECCIONA BANCO

)

AERC\EBES00S/SAES JEGH/DS052020

En caso de requerir el cambio de la CLABE Interbancaria, lo puedes solicitar del 6 al
9 de mayo del afo en curso, deberas escanear y enviar tu identificacion oficial o
credencial de la UAM al correo electrénico tramitesbecas@correo.uam.mx (envia solo
un correo electronico), el asunto lo deberdn nombrar en el siguiente orden y con los

siguientes criterios:

* Numero de matricula
» Un guion bajo

« CCLABE (Cambio CLABE)

» Un guion bajo

* Los tres primeros caracteres de la Unidad: AZC, CUA, IZT, LER o XOC

* Un guion bajo
* SS Servicio Social
* Un guion bajo

* Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)

Ejemplo: 2144500265_CCLABE_XOC_SS_RiveraGuzmanMiguelAngel.pdf


mailto:tramitesbecas@correo.uam.mx

Una vez revisado el correo se dara respuesta de “ACEPTADQO” y podran ingresar al
sistema para modificar la CLABE Interbancaria y registrar nuevamente el Documento
Bancario.

No se aceptaran correos que no se envien como se estipula en el procedimiento
antes mencionado, y, en consecuencia, se tendra como no presentado el cambio.

9. Ingresar a la seccion de Estado de Revisién de Documentos y verifica el estado de los
documentos revisados.
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Garta Compromiso - Estado de Documentos Entregados
Servicio Social
Carta compromiso Trimestre al que se aplicar el proceso: 21P
Excelencia

Nombre:
Documentos - Beca Division: CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADES Plan: BIOLOGIA EXPERIMENTAL
Asignada

Tipo beca: [

Documentos Beca Activa
# Documento Estado de documento Observaciones

Documentos de Servicio
Social
Fin de registros

Documentos para
Solicitud de Beca

Estado de revision de . )
AERCWEBECOM/SAZOIEGH 15052020
documentos.

Registro de cuenta
CLABE

- Sesion G Sistema de Administracién Escolar 2
errar Sesion v

10. Cerrar Sesion
IMPORTANTE

Registrar los documentos en el orden indicado y el nombre del archivo no debe tener
caracteres especiales ni simbolos o espacios en blanco, ademas no debe tener un tamano

mayor a 1MB.

1) Documento Bancario (deberan anotar la matricula en la parte superior del
documento previo a escanearlo),
Ejemplo:

Estado de Cuenta
Librettn Basico Cuenta Digital
A PAGINA 2/10
B Bv Peroso DEL 13032024 AL 12072024
Fecha de Corte 22024
o, de Cuenia ]
Mo, de Ciente E
NOMBRE ::',c g CibiTee
COMPLETO —
G soasg SUCURSAL: 3607 D SERVIGIOS BANCARIOS AL PE
CIRECCION AV, UNIVERSIDAD 1200 GOL XG0 MEX DF
PLAZA CIUDAD DE MEXICO
TELEFQND: (sl6t6411
i6n Financiera MONEDA NACIONAL
Rendimiento | Comportamiento
Saldo Promedio 30057| _Saldo Anterior 40180
Dias del Perioda 31| | Depdsitos/ Abonos [1) % [
Tasa Bruta Anual W 0:000| Retiros  Carges (1 [ I
Saldo Promedio Gravable Gon| alda Final 0o
ntereses a Favor (11 000| Salda Promedio Minimo Mensual 000
58 00|
Cornsi
Che: s o 000| owes idos en el estado de cuenta finversianes)
Maneja de Cuenta 0.00] L GAT  Totalde
Total Comisiones ogp | Conuate Producto INS'ES oring)  Real  comisiond
Cargos Objetados o 000) e
Abonos Objetados il 000 T WA WA NA WA WA

2) Carta Compromiso debidamente firmada (la firma debera ser igual a la de la
Identificacion Oficial).

3) CURP



Los documentos se revisaran y seran aceptados o rechazados (En caso de ser rechazado
algun documento se podran registrar nuevamente).

La fecha limite para recibir documentos sera el 3 de mayo de 2024 hasta las 18:00 horas,
en caso contrario no se podra realizar el pago el ultimo dia habil del mes de mayo o dentro
de los 5 primeros dias habiles de junio y la beca quedara Cancelada.

La fecha limite para corregir los documentos rechazados sera el 9 de mayo de 2024 hasta
las 18:00 horas.

Para recibir el pago de la beca es requisito indispensable registrar en el sistema:

a) Carta compromiso debidamente firmada
b) CLABE Interbancaria

c¢) Documento Bancario

d) CURP

Para recibir el pago de la beca es requisito indispensable que la CLABE Interbancaria sea la
misma que el documento bancario y esté a nombre del beneficiario.

"Este programa es publico ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines
distintos a los establecidos en el programa”.



